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Delavnica Ravnanje z raziskovalnimi podatki in odprti dostop 



Katere stvari moram hraniti in kako 

– podatki  

– dokumentacija 

Katera orodja so mi pri tem v pomoč 
 

 

Vsebina 

http://datalib.edina.ac.uk/mantra/
https://uk.sagepub.com/en-gb/eur/managing-and-sharing-research-data/book240297
http://ukdataservice.ac.uk/media/440277/documentingdata.pdf
http://www.ihsn.org/home/software/ddi-metadata-editor
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/


Podatki morajo biti uporabnikom prijazni, morajo biti deljivi in 
dolgotrajno uporabni. 

 
-> zagotoviti moramo, da bodo razumljivi vsakemu uporabniku 
 
To seveda zahteva jasen opis podatkov, ustrezne kontekstualne 
informacije in dokumentacijo. 

Deljenje moje raziskave 



Lahko razumete / uporabite tovrstne podatke? 



Hranimo uporabno dokumentacijo, kot so: 

- končna poročila, objavljena poročila, navodila za uporabnika, delovni 
dokumenti, publikacije, laboratorijski zapiski … 

 

Informacijo o podatkovni strukturi: 

- popis podatkovnih datotek, 

- informacijo o povezanih ali hierarhičnih datotekah, 

- evidence, posamezne primere ... 

 

Dokumentacijo na ravni spremenljivk: 

- imena spremenljivk / okrajšave, 

- posamezna kodiranja in klasifikacije, 

- informacijo o manjkajočih vrednostih, 

- odstopanja in združevanja. 

 

Kaj je potrebno hraniti? 

Vir: UK Data Service 



Določeni tipi podatkovni datotek lahko vsebujejo informacije, ki 
jih je potrebno ohraniti: 

- poimenovanje spremenljivke / kategorije odgovorov; 
metapodatki dokumenta; povezanost med tabelami in 
poizvedbami v relacijskih datotekah, GIS podatkovne plasti / 
tabele. 
 

Na primer: 

- SPSS: lastnosti spremenljivk dokumentirani v t.i. „Variable View 
„(ime spremenljivke, koda, podatkovni tip, manjkajoče 
vrednosti),  

- MS Access: povezanost med tabelami, 

- ArcGIS: rastrske slike in drugi vektorski podatki, 

- MS Excel: lastnosti dokumenta, poimenovanja delovnih listov 
(kadar je teh več). 

Dokumentacija podatkovne datoteke 

Vir: UK Data Service 



Metoda zbiranja podatkov in uporabljen inštrument bosta v veliki 
meri vplivala na to, kako (če sploh) so podatki (in spremno 
gradivo) hranjeni v elektronski obliki.  

 

V spletnih anketah se odgovori zapišejo v bazo takoj, ko so 
podani. V računalniško podprtem osebnem anketiranju ali 
telefonskih anketah anketar vnaša odgovore med samim 
intervjujem. Papirnate vprašalnike je moč prebrati z optičnimi 
bralniki ali pa so v program vneseni ročno. Vse metode zbiranja 
podatkov lahko povzročijo napake pri podatkih.  

 

Nadzor nad kakovostjo podatkov  



Kvaliteto podatkov lahko izboljšamo z naslednjimi pristopi: 

- Preveri in popravi vrednosti izven dovoljenega območja.  

- Vnesene podatke primerjaj z naključno izbranimi vprašalniki.  

- Preveri dolžino vrstic in število spremenljivk. 

- Ne preoblikuj spremenljivk (združevanje kategorij) med samim 
vnosom. 

- Kadar se podatki vnašajo ročno, pazi na, da so varnostne kopije 
hranjene ločeno in dovolj pogosto. 

- Pri preoblikovanju spremenljivk uporabljaj statistična orodja in 
zapisuj spremembe z uporabo sintakse.  

- Preveri veljavnost frekvenc. 

- Pripravi in hrani dokumentacijo vseh sprememb, ki so bile 
narejene na datoteki. 

Vir: FSD: Data Management Guidelines 

Nadzor nad kakovostjo podatkov  

http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/


Strukturirani/ tabelarični podatki morajo imeti ustrezno 
dokumentiran zapis spremenljivk (kratko ime, opis spremenljivke 
in opis vrednosti). 

 

Kratko ime spremenljivke je lahko npr. : 

- povezano z imenom in številko vprašanja v anketi 

Q1a, Q1b, Q2, Q3a 

- numerično številčenje 

V1, V2, V3 

- smiselna okrajšava vprašanja ali pomena spremenljivke 

moocc=mother occupation, faocc=father occupation 

star=starost anketiranca 

lr=leto rojstva 

 

Dokumentacija podatkovne datoteke:  ime spremenljivk 

Vir: UK Data Service 



- Za interoperabilnost med orodji (zagotavljanje dolgoročne 
hrambe) je ključno, da ime spremenljivke zasede do 8 znakov 
brez presledkov, prvi znak naj ne bo številka. 

- Ne pozabimo ustrezno poimenovati dodatnih spremenljivk – 
okoljskih spremenljivk včasih ni v vprašalniku. Npr. velikost 
naselja (na podlagi vzorca). 

Uporabimo poimenovanja bv1, bv2 (bv= background variable) 

- V podatkovno datoteko se lahko doda tudi dodatne informacije, 
ki ne izhajajo neposredno iz raziskovalnega instrumenta – npr. 
datum zbiranja podatkov. Podatki zbrani s spletnimi anketami 
pogosto vključujejo tehnične informacije, kot so uporaba 
brskalnika, čas anketiranja, respondentov IP naslov.  

Uporabimo imenovanja t1, t2 (t=technical information)  

 

 

Dokumentacija podatkovne datoteke:  ime spremenljivk 



Comparative Study of Electoral Systems 

CSES Module 3 Data Set Errata 
Posted: October 24, 2010  
SPSS portable files 
For the convenience of users, in recent years the CSES 
project has been providing SPSS portable (.por) files in its 
data releases. However, an SPSS portable file is not 
available in the first advance release of CSES Module 3. 
This is because variable names in SPSS portable files are 
limited to eight characters in length, and some CSES 
Module 3 variables names exceed that limit. Until the 
CSES Secretariat is able to resolve the issue, SPSS portable 
files will not be provided in CSES Module 3 releases.  
 



Podobna načela veljajo tudi za opis spremenljivk:  

- bodite kratki (za dolgotrajno hrambo največ 80 znakov) 

- kjer je potrebno, ustrezno označite tip spremenljivke in mersko 
lestvico (numerična / opisna spremenljivka) 

- v opisu omenite št. vprašanja v vprašalniku 
spremenljivka 'q11hexw' z opisom 'Q11: hours spent taking 
physical exercise in a typical week'   

- pazimo na dosledno dokumentiranje manjkajočih vrednosti, 
izogibamo se puščanju praznih polj. Kadar vrednosti niso podane 
v vprašalniku, priporočamo uporabno standardnih oznak. 

 99=brez odgovora 

 98=ne vem 

 97=se ne nanaša, preskok 

 95= napaka 

 -1=zakrita vrednost 

Dokumentacija podatkovne datoteke:  opis spremenljivk 

Vir: UK Data Service 



Pri opisih spremenljivk smo pozorni tudi na uporabo:  

- Kodiranje oz. uporabo klasifikacijskih shem, z navedbo 
bibliografske reference 

Npr. Standardna klasifikacija poklicev – seznam kod, za 
umestitev respondentovega poklica; ISO 3166 - 2 mestna 
koda za državo 

- Kadar imamo v datoteki izvedene spremenljivke, pazimo, da so 
ustrezno pripravljene in imenovane (npr. iz leta rojstva so 
generirane starostne skupine). 
- Enako velja tudi za pripravljeno utež (npr. utež po spolu). 
 
Kadar je potrebno, pripravimo in distribuiramo ločen dokument, 
kjer opišemo posamezna preoblikovanja spremenljivk. 

 

Dokumentacija podatkovne datoteke:  opis spremenljivk 



 

Kvalitativni podatki / tekstovni dokumenti: 

- Ustrezen prepis intervjujev – tekst razdeli na govorce, dodaj 
minute, izloči medmete, po potrebi zapiši tekst iz govornega 
jezika / narečja v pravopisni jezik. 

- V glavo pripravljenega dokumenta dodaj kratke informacije, kot 
so datum intervjuja, kraj, ime anketarja, informacije o 
anketirancu, kontekst. 

 

Dokumentacija podatkov – prepisi intervjujev 

10.9.2011 Projekt Odprti podatki, INTERVJU_št. 21 

ANKETAR: Janez Štebe (JŠ) 

DRUGI PRISOTNI: Sanja Lužar (SL) 

INTERVJUVANEC: D.K. (DK) 

ORGANIZACIJA: XXX 

ZNANSTVENO PODROČJE: vodja XXX 

POLOŽAJ: znanstveni sodelavec 

IZOBRAZBA: uni. dipl. inž. XXX 

LETA DELA: / 

LETO ROJSTVA: / 

Več: FSD 

http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/processing-qualitative-data-files.html


 

 

The 7EU - VET project – Detailed Methodological Approach to 
Understanding the VET Education - is a research study on 
vocational education and training which builds on theoretical 
backgrounds and secondary analyses of the existing documentation 
as well as on national and EU data in order to conduct quantitative 
and qualitative studies and derive empirical results. The project is 
built upon one of the goals of the Lisbon strategy, which is the 
promotion and the quality of vocational education and training.  

 
 
7 EU VET - Raziskava o poklicnem izobraževanju v sedmih 
evropskih državah  

http://www.adp.fdv.uni-lj.si/opisi/euvet12/
http://www.adp.fdv.uni-lj.si/opisi/euvet12/


EUVET 12 

– Coding of Master questionnaire 

 

EUVET 12 (Manual for cleaning and entering data)  

– splošne informacije 

– določanje manjkajočih spremenljivk 

– problematika specifičnih vprašanj 

– vnos podatkov 

– kontrola kvalitete 

– čiščenje podatkov 

– pregledovanje / iskanje napak. 

Priročniki in vodiči  

http://www.7eu-vet.org/uploadi/editor/DnD1338462424Codebook_Masterquestionnaire_final.pdf
http://www.7eu-vet.org/uploadi/editor/DnD1338462424Codebook_Masterquestionnaire_final.pdf
http://www.7eu-vet.org/uploadi/editor/DnD1338462424Codebook_Masterquestionnaire_final.pdf
http://www.adp.fdv.uni-lj.si/podatki/euvet12/euvet12_om1_en_v1_r1.pdf


29 Countries 





Evropska družboslovna raziskava – Podatkovni protokol 

http://www.europeansocialsurvey.org/docs/round6/survey/ESS
6_data_protocol_e01_4.pdf 

http://www.europeansocialsurvey.org/docs/round6/survey/ESS6_data_protocol_e01_4.pdf
http://www.europeansocialsurvey.org/docs/round6/survey/ESS6_data_protocol_e01_4.pdf
http://www.europeansocialsurvey.org/docs/round6/survey/ESS6_data_protocol_e01_4.pdf


http://www.colectica.com/software/colecticaforexcel


Colectica for Excel 







Nesstar Publisher 

Nesstar Publisher – okolje, v katerem lahko urejamo podatke iz 

različnih virov (vključujoč SPSS, SAS, Excel itd.).  

Orodje ponuja prilagojen metapodatkovni urejevalnik, možnost 

preverjanja kvalitete podatkov in metapodatkov, ter metapodatkovno 

podlago, ki omogoča standardizacijo in kontrolo nad vnosom. 

 
 

 

 

 

 

 

Easy editing/creation and export 

of DDI documented datasets with 

XML experience needed. 

Tools to compute/recode/label 

new, or existing, variables to be 

added to a dataset before 

publishing. 

Tools to validate metadata and 

variables. 

The ability to import and export 

data to the most common statistical 

formats, including delimited files. 

The ability to include automatically 

generated frequency and summary 

statistics for each variable. 

Multilingual - Arabic, Chinese, 

English, French, Portuguese, 

Russian and Spanish and more. 



Podatkovni formati, ki jih podpira Nesstar Publisher 

















Dokumentacija vključuje:  

- anketni vprašalnik, 

- popis ozadja intervjujev, 

- informacije o respondentih in njihove  

demografske značilnosti (zlasti v kvalitativnih  

raziskavah), 

- tabelo imen in opisov spremenljivk, 

- članek, ki nudi dodatne informacije o raziskovanju, 

- opis metodologije uporabljene pri zbiranju podatkov. 

 

Dokumentacija 

Vir: UK Data Service 



Kontekstualne informacije o projektu in podatkih 

• ozadje, zgodovina projekta, nameni in cilji raziskave, hipoteze 

• publikacije, ki temeljijo na zbranih podatkih 
 

Metodologija in procesiranje podatkovne zbirke 

• vzorčenje in proces zbiranja podatkov 

• uporabljen inštrument – vprašalniki, pokazne kartice, zapiski anketarja o 
anketiranjih 

• geografsko pokritje 

• preverjanje podatkov – čiščenje, preverjanje napak 

• izvedba / izračun izvedenih spremenljivk 

• uteževanje: spremenljivke, proces uteževanja 

• uporabljeni sekundarni viri 

Zaupnost podatkov, dostop in pogoji uporabne 

• izvedeni postopki anonimizacije  

• privolitev  - pogoji / postopki 

• pogoji dostopa in uporabe podatkov   

Kaj naj bo ohranjeno? 

Vir: UK Data Service 



- Metapodatki – podatki o podatkih / standardi 

 - Data Documentation Initiative (DDI) 

 - ISO19115 

 - Dublin Core 

 - Metadata Encoding and Transmission Standard (METS) 

 - Preservation Metadata Maintenance Activity (PREMIS) 

 

 

- Section 1.0 ‐ Opis dokumenta (Document Description) consists of 

bibliographic information that can be considered as the header whose 
elements uniquely describe the full contents of the compliant DDI file.  

- Section 2.0 ‐ Opis raziskave (Study Description) consists of 

information about the data collection. This section includes information 
about who collected and who distributes the data, about the scope and 
coverage, sampling (if relevant), data collection methods and 
processing, citation requirements, etc.   

 

Osnovna struktura DDI 2.* 

Controlled Vocabulary 

Multilingual XML 

Semantic and technical interoperability 



Section 3.0 ‐ Opis podatkovne datoteke (Data Files Description) 
provides information about the Data file(s).  

Section 4.0 ‐ Opis spremenljivk (Variable Description) provides a 

detailed description o f variables, including (when relevant) t he 
variable type, variable and value labels, literal questions, computation 
or imputation methods, instructions to interviewers, universe, 
descriptive statistics, etc.  

Section 5.0 ‐ Povezana gradiva (Other Study Related Materials) 

allows for the inclusion of other materials related to the study such as 
questionnaires, user manuals, computer programs, interviewer 
manuals, maps, coding information, etc. 

Osnovna struktura DDI 2.* 



Skrbim za urejenost map in smiselno poimenovanje. 

 

Datotečni sistem  

EUVET 12 Raziskava 







7.4 International database 

One of the WP 7 products will be a publicly accessible 

international database with the corresponding 

documentation (questionnaires, technical information, 

sampling information) based on which anyone interested 

will be able to perform secondary analyses. The 

international database will be published on the web page 

and publicly after the publication of the final report. 

 

 

 

 



       Nesstar Publisher 











European Social Survey, Round 6 



FSD – Data Management Guidelines 

http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/  

UKDA – Create & Manage Data 

http://www.data-archive.ac.uk/create-manage 

ICSPR – Guide to Social Science Data Preparation and Archiving 

http://www.icpsr.umich.edu/icpsrweb/content/deposit/guide/chapter5.h
tml  

IHSN – Data archiving and dissemination 

http://www.ihsn.org/home/archiving  

MANTRA – Research Data Management Training 

http://datalib.edina.ac.uk/mantra/  

Reference 

http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/
http://www.data-archive.ac.uk/create-manage
http://www.data-archive.ac.uk/create-manage
http://www.data-archive.ac.uk/create-manage
http://www.data-archive.ac.uk/create-manage
http://www.data-archive.ac.uk/create-manage
http://www.icpsr.umich.edu/icpsrweb/content/deposit/guide/chapter5.html
http://www.icpsr.umich.edu/icpsrweb/content/deposit/guide/chapter5.html
http://www.ihsn.org/home/archiving
http://datalib.edina.ac.uk/mantra/


Kontakt 

Univerza v Ljubljani 

Fakulteta za družbene vede 

Arhiv družboslovnih podatkov 

Kardeljeva ploščad 5 

1000 Ljubljana 

www.adp.fdv.uni-lj.si 

arhiv.podatkov@fdv.uni-lj.si 

Arhiv.Druzboslovnih.Podatkov 

@ArhivPodatkov 


